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Comment utiliser la messagerie de E-LYCO ?

E-LYCO posséde désormais 2 systémes de messageries :

2 - Messagerie instantanée
« type tchat »

1 - Messagerie « type
courriel »

INFORMATIONS LYCEE
- v - - -
Préparation du baccalauréat Transport scolalre 2019.2020
Information de la part de la médiathéque de Fsns en vue de la Transport scolaire 2019-2020

préparation du bac:

1 — Utilisation Messagerie « type courriel » :

1 - Cliquer sur « Nouveau

message »
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2 - Ajouter les destinataires
du courriel
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Vous avez créé un carnet
d'adresses, cliquer sur

/ I'icéne rouge

Vous n'avez pas encore

// enregistré le destinataire
- dans votre carnet d’adresses
ou vous n'utilisez pas le

carnet d’adresses, cliquer sur
@ \ lI'icone bleue
7.

Sans le carnet d’adresses = icone bleue L

LA N ] Rechercher un wisatour

@ & httpsl/eyco Relearning comMessegen -+ ©

Rechercher un utilisateur

Remarque : une Prénom Nom 3 - Cliquer sur « rechercher
« hiérarchie » dans le une hiérarchie »
vocabulaire E-LYCO Cours Hiérarchie
correspond ‘a une partie Rechercher un cours Rechercher une
de I'annuaire des Rlmmiy =) RO
Vos hiérarchie v
utilisateurs E-LYCO de "
i s echercher
I academle de Nantes Administrateur systéme Assistance N2
Assstance N1

Administrateur établissernent(s)
@ Ensegnant/Personned Eléve Parent
Invité

Remarque : si vous ne sélectionnez pas une hiérarchie, votre recherche portera sur 'ensemble de
I'annuaire des utilisateurs E-LYCO de I'académie de Nantes. Vous prenez le risque d’écrire a un
homonyme.
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3 - Cliquer sur « choisir »
pour sélectionner la
hiérarchie dans laquelle
vous souhaitez rechercher
votre destinataire
Rechercher la hiérarchie

Parcourir Rechercher

Intitulé

e-lyco \ Région des Pays de la Lore \ Lycées public | LYC LA HERDRIE (44.BASSE GOULAINE) Choisir
Apprenants 2018-2019 Choisir
Cours 2018-2019 Choisir
Liste de diffusion Choisir
Personneis enseignants 2018-2019 Choisir
Personnek non-enseignants 2018-2019 Choisir
Responsables 2018-2019 Chaisir

3 - Cliquer sur le « nom
d’une hiérarchie », si vous
souhaitez accéder a des
sous-hiérarchies pour
réduire encore le champ de
recherche de votre

destinataire.
() @ nttps/leyco isleaming com/Messages . w & ¥ =
Rechercher un utilisateur
Prénom Nom
o ours Hiérarchie
4 - Renseigner les Rechercheruncours  Rechercher une
champs selon vos Touslescours v |  hiérarche
besoins pour rechercher PE—
votre destinataire Rechercher
Administrateur systéme Assistance N2
Assistance N1

Administrateur établissement|s)
@ Enseignant/Personnel Eléve Parent
Invité

/ Annuler | Aide

5 - Cliquer sur le bouton
« rechercher »
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Rechercher un utlisatewr

6 - Sélectionner
I'ensemble des
destinataires en Couns RO R ebearle  ReTeri ey wer helvache

raan Mo

cochant la case en face oo R
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6 — Sélectionner les SRRt

e Ra P IO

destinataires un par un v v
en cochant les cases RAcrerie

FERGON EN 8708
R RSON OV AS0T
PERSON BN 0
P RSOM BN 1
RSO N R S)

RO BN I 2Y

7 - Cliquer sur
le bouton « ok »

. 4 = w
:,‘ .W Nouveau message
‘ A
LR
(<)

CcCi: pour ajouter ) e
destinataires Sotee
cachés

Enregard 15001 )
v BTN ATOETIR N Pl PaBomOGrYeveMm
- EEE s ? X

8 — Rédiger votre

courriel Cliquer pour

iy ajouter un fichier
e —— P, . (max : 2047,2 Mo)

Ml

m Bareghtrer corvews trasiie
9 - Cliquer sur le /
bouton « envoyer »

| At
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Avec le carnet d’adresses = icone rouge &

Prérequis : avoir créé des contacts dans votre carnet d’adresses

1 - Cliquer sur le 2 - Cliquer sur le bouton
bouton « Contacts » « Ajouter des contacts »
ey Contacts
- D3 Craer us contace () ousar dac cantacts 3a camet d3dreccee 3 Supprimar
Nom Presdonyre Télephone Portable E-Mad
Aucun peeudomyme Fas de (B8phore AUOUs NUTEND de tEpTone pomable

Veillez a étre vigilant sur la
hiérarchie de la recherche

Wessages Rechercher des utilisateurs 3 ajouter a votre liste de contacts
A Costains
AT R—— Prdacen Nen
™ Cours Rechesher us cours Mdérarchie  Racherchar une Hdrarche
» - Tous s caurs . Vou hérarchies v
.y
Racharcher
e O Adnnsinitour syslire [ AsSVlance NI 5 Asaslance N1
0 Adnnstriteur Sablisseminttd B Emegrantiessmd @ Bive & P
o et
|
3 - Rechercher comme
précédemment le contact
e 4 = w
S Rechercher des utilisateurs 3 ajouter a votre liste de contacts
:.‘“'-“ - AT b moneche
Kom Nom datiinateur
e

e

4 - Cocher les
utilisateurs que
vous voulez
ajouter au carnet
d'adresses

5 = Cliquer sur ajouter
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6 — Cliquer sur le carnet d’adresses, puis
sélectionner les destinataires

asstp= Nouveau message
& Contaces
© Fardmisies e inessage A
¥ o Messages inmermes L
Bole de 16caption = =5
Povu " “e o =
Brondh el :
- MArsiape s mTaTA Contaces
MMM - p—
/‘"""
Cci : pour ajouter [~ JECE
destinataires W BIU ADOES2IE X Bn memE
cachés GEE ww ? X
Cliquer pour
ajouter un fichier
7 - Rédiger votre = (max : 2047,2 Mo) ;
courriel Pidces jointes

Charger ke fichier

v R Endever

D v o soiton || Acee

x

8 - Cliquer sur le
bouton « envoyer »

Remarque : aprés avoir enregistré dans votre carnet d’adresses un contact, les étapes 1a 5
ne sont plus nécessaires.

1 - Cliquer sur le bouton
2 - Utilisation Messagerie « type tchat » :  « Messagerie instantanée »

Mises & jour récentes v Taches de suivi Messages

2 - Cliquer sur le

bouton « nouveau »
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3 - Faire la recherche

3 - Saisir le nom du du ou des destinataires
destinataire directement

comme vu
précédemment

v Taches de suivi < Nouv§au message

Le rravall & la maison et les devoirs Q
\ {
v par vos &léves apparaltront icl

Ecrire un message

&9 Evénements

Accéder ay 4 - Rédiger le
Aujourd'huli message
© HISTOIRE-GEOGRAPHIE - 1L

08:55

o

B119 ©
© ACCOMPAGNEMENT

PERSONNALISE - 1L Enveyer

11:00
BR1NR
Cliquer pour

S WY 5 - Cliquer sur le
ajouter un fichier Rsadon & EAions
(max : 2047,2 Mo) s s R

Remarque : les messages de la messagerie instantanée ne peuvent étre effacés.



